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PROCEDIMIENTO: DOCUMENTO:
REALIZACION DE DETERMINACIONES ANALITICAS INSTRUCCIONES PARA LA LIQUIDACION DEL PRECIO
DE APLICACION Y PARA EL ENVIO DE LAS MUESTRAS

1. LIQUIDACION DEL PRECIO DE APLICACION:

El servicio consistente en la realizacion de determinaciones analiticas estd sujeto a los
precios privados regulados en la Orden de 24 de febrero de 2012, de la Conselleria de Trabajo
y Bienestar, por la que se establecen los precios privados por la realizacion de determinaciones
analiticas en el Laboratorio de Higiene Analitica del Instituto Gallego de Seguridad y Salud
Laboral (Issga)(DOG n° 57, de 13 de marzo de 2012). Tanto esta norma, como la relacién de
precios de aplicacién a los diferentes tipos de determinaciones analiticas puede
consultarlas en los documentos adjuntos que estan disponibles en esta pagina web. Para tal
efecto, junto con la solicitud deberd presentar el documento justificativo de la liquidacion
de precios resultante de las determinaciones analiticas solicitadas, siendo un requisito
previo y necesario para la prestacién del servicio.

La liquidacion del precio resultante podra efectuarla a través del servicio de Pago de tasas y
precios de la OV de la Agencia Tributaria de Galicia, que permite realizar la autoliquidacién
de tasas y precios en el ambito de la Comunidad Auténoma de Galicia. Podra realizar la
gestion por via telematica o presencial.

Se desea tramitar la tasa por via telematica, debera introducir los datos de la tasa y
efectuar el pago de la misma. Para esto dispone de las modalidades de pago telematico
(cargo en cuenta o tarjeta) y pago presencial (mediante uno impreso para presentar en la
entidad bancaria). Una vez realizado el ingreso obtendra el justificante correspondiente.

Se desea tramitar la tasa de manera presencial podra obtener un modelo en blanco para
cubrir o bien introducir los datos de la tasa y la aplicacién le proporcionara el modelo ya
cubierto.

Para la correcta cobertura del impreso de autoliquidacién de tasas conforme a la opcion de
pago que se utilice, deberd especificar los siguientes cédigos en los espacios habilitados
para tal fin:

Conselleria de: Empleo e Igualdad Cddigo: 17
Delegacién de: Servicios Centrales Cédigo: 13
Servicio: Instituto Gallego de Seguridad y Salud Laboral Cddigo: 06

Tasa/Precio denominacién: Analisis del laboratorio del ISSGA Cdédigo: 364200

Una vez efectuado el pago del precio correspondiente, deberad adjuntar a la solicitud el
documento justificativo del pago efectuado.
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https://ovt.atriga.gal/inicio#!/detalle_servizo/?Pago+telem%C3%A1tico+de+taxas+e+prezos/11609730/4126995/11609860/l/item-dark-blue/tab%230
https://ovt.atriga.gal/inicio#!/detalle_servizo/?Pago+telem%C3%A1tico+de+taxas+e+prezos/11609730/4126995/11609860/l/item-dark-blue/tab%230
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2. INSTRUCCIONES PARA EL ENViO DE LAS MUESTRAS:

2.1.- Toda solicitud de analisis debera ser consultada previamente con el Laboratorio de
Higiene Analitica, en el teléfono 886 218 100, o en el correo electronico
issga.pontevedra@xunta.gal (indicando en el asunto “Solicitud de determinacion analitica”).
Esta consulta se debera realizar antes de hacer el muestreo, puesto que el misma estara
condicionado a la disponibilidad del método analitico.

2.2.- El laboratorio informara igualmente sobre las condiciones materiales en las que se
debe realizar la captacion, la forma de envio y la estabilidad de las muestras. Asi mismo, en
caso de duda, también informara sobre el precio de los analisis solicitados.

2.3.- El envio de muestras al laboratorio se debe realizar preferentemente en mano o
mediante un medio seguro, con el tipo de embalaje que sea recomendado en el método
analitico.

2.4.- La solicitud de andlisis debe estar correctamente cubierta. El laboratorio rechazara
todas las muestras que le lleguen sin la correspondiente solicitud, acompafiada del
documento justificativo del pago del precio correspondiente. La solicitud que se vaya a
presentar deberd incluir los siguientes datos identificativos de las muestras:

Identificaciéon de cada muestra:

Todas las muestras, incluidos los blancos, enviadas al laboratorio para su analisis
deberdn llegar con una etiqueta o alternativamente rotuladas con un rotulador
indeleble que garantice de forma clara e inequivoca su identificacion. Esta identificacion
sera la misma que aparezca en la solicitud, en el apartado cédigo de muestra.

Tipo de muestra:

Las muestras que se incluyan en una misma solicitud deberan ser homogéneas en
cuanto al tipo de andlisis solicitado (por ejemplo: una solicitud para vapores organicos
en carbdn activo, una solicitud para metales en filtro, etc.)

Compuestos solicitados:
En el campo de compuestos solicitados se indicaran los contaminantes que se desean
analizar.

Envio y conservacion:

En general se aconseja transportar las muestras lo mas radpidamente posible al
laboratorio desde el momento de su recogida. Las muestras se enviaran al laboratorio
tomando las medidas necesarias para evitar que los envases se puedan caer o romper
durante el transporte. El solicitante sera responsable de enviar las muestras
refrigeradas o en recipientes aislantes que garanticen su conservacién, en el caso de
aquellas muestras que asi lo requieran. El laboratorio rechazard muestras cuando
lleguen en cantidad insuficiente, en mal estado de conservacién, o cuando el tiempo
transcurrido entre la toma y la entrega de las muestras en el laboratorio sea inasumible
desde el punto de vista analitico.
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Observaciones:
En el campo de observaciones el solicitante podrd incluir todos los datos adicionales
que considere oportunos.

2.5.- En el campo “nimero de muestras enviado” se indicara el computo total de muestras
enviadas, incluidos los blancos, que debera coincidir con las que recibe el laboratorio.

2.6.- Por cada grupo de muestras se enviard al laboratorio uno o varios blancos que se
tendran que manipular de forma idéntica a como se haya hecho con las muestras, excepto
la captacion. Estos blancos de campo no deben haber sido utilizados anteriormente y serdn
del mismo lote utilizado para la recogida de las muestras. Se deberd enviar al menos un
blanco por envio.

2.7.- En el caso de muestras recogidas en adsorbentes sélidos (por ejemplo, carbon activo),
cada vez que se solicite el andlisis cuantitativo de un nuevo compuesto o se cambie de lote
de tubos de carbdn activo también se deberan enviar al menos 3 tubos del mismo lote para
calcular la eficacia de desorcion.

2.8.- En el caso de determinaciones de materia particulada en filtros de PVC, antes de la
toma de muestras, se deberan enviar los filtros al laboratorio para prepesarlos.

2.9.- En el caso de que al laboratorio lleguen muestras rotas o en mal estado, el personal
del laboratorio registrara la incidencia y lo pondrd en conocimiento del solicitante,
acordando la devolucién de dichas muestras en el caso que asi lo requiera.

2.10.- En el caso de que se desee realizar cualquier modificacion relativa a la solicitud inicial,
la entidad (bien sea a instancia del solicitante o del laboratorio) se pondra en contacto con
la otra parte. Los cambios acordados se documentaran en un documento que facilitara el
propio laboratorio. A estos efectos, el laboratorio firmara la conformidad con los cambios
efectuados y el documento se remitird al solicitante para que firme su conformidad, de
forma que quede constancia de la aceptacién de los cambios por ambas partes.
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